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Ohjeita kirjoittajille
Suomen virtuaaliyliopiston (SVY) portaalin
ajankohtaistapalstat

SVY:n portaali on suomalaisen virtuaaliyliopistotoiminnan valtakunnallinen
kokonaisnakyma, uutiskanava ja kehitystyon dokumenttiarkisto. Portaalin
ajankohtaistapalstoilla tiedotetaan valtakunnallisen toiminnan ja
verkostotoiminnan lisaksi myos paikallisesta ja alueellisesta toiminnasta.

Paikalliset ja valtakunnalliset tiedotuskanavat

Yliopistojen TVT:n tai virtuaaliyliopistotoiminnan tukiyksikoiden seka
hankkeiden omien www-sivujen ajankohtaistapalstojen kohderyhma on
ensisijaisesti oma yliopisto tai hankkeen sidosryhmat. SVY-portaalin
uutispalstalla tai tiedotteissa uutisoidaan mita paikallisesti tapahtuu ja
ohjataan paikalliseen verkkopalveluun lukemaan lisatietoja. Kun tieto [0ytyy
molemmista kanavista, paikallinen toiminta tai hanke saa nakyvyytta ja
SVY-portaali tayttaa tehtavansa SVY-toiminnan kokonaisnakymana.

On suotavaa, etta hanketiedotus hoidetaan useampaa kanavaa kayttaen.
Kun kirjoitat tiedotteen tai artikkelin, ehdota sen julkaisua seka
kotiyliopistossa etta SVY:n portaalissa ja muilla foorumeilla.

Kysymys: Ajattelimme tiedottaa vain matalalla profiililla. Jarjestdmme TVT-
seminaarin oman yliopiston toimijoille, miksi asia julkaistaisiin myos
valtakunnallisella foorumilla?

Vastaus: Asian voi paattaa toki tapauskohtaisesti. Seminaari kuitenkin
voidaan uutisoida SVY-portaalissa mainiten selkeasti, ettda seminaari on
tarkoitettu vain yliopistonne toimijoille. Nain SVY-portaalin
kokonaisndkyman kautta voidaan seurata mita eri yliopistoissa ja
hankkeissa tapahtuu.
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Ketka SVY-viestintaa hoitavat?

SVY-viestinta on kaikkien virtuaaliyliopistotoimijoiden tiedon ja kokemusten
vaihdon valine ja mahdollisuus. Yliopistojen SVY-yhdyshenkilot seka
hankeyhteyshenkilot ovat avainasemassa tiedon vaihdon
onnistumisessa.

SVY-viestintaa koordinoi tiedotuspaallikkd Eija Ristimaki. Tiedotuspaallikon
ja verkkotoimituksen tavoittaa osoitteella tiedotus@virtuaaliyliopisto.fi

Vinkkeja verkossa julkaistavan tekstin kirjoittamiseen

o Kirjoita tiiviisti ja ytimekkaasti, suosi lyhyita virkkeita.
o Otsikoi tiedote tai artikkeli siten, etta se kertoo tarkeimman jutun
sisallosta

o Kirjoita alkuun ingressi: mita, koska, missa, miksi eli johdanto jutulle
Ingressi on jutun karki, joka kertoo nasevasti lukijalle mita juttu sisaltaa.
Hyva ingressi on otsikon jatke, kiinnostava ja houkuttelee lukemaan.

Jasentele teksti loogisesti ja keksi eri osille valiotsikot

Voit lihavoida keskeisia tai tarkeita sanoja

Kerro linkit, joihin eri sanoista voidaan linkittaa

Kirjoita yleiskielta ja avaa harvinaiset kasitteet tai lyhenteet

Kuvitus tuo jutulle huomioarvoa. Jos mahdollista, hanki aiheesta tai
ihmisista kuvia ja keksi kuvatekstit. Kerro myos kuvan ottajan nimi ja
varmista, etta kuvan julkaiseminen sopii hanelle.
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Voit kysya apua osoitteesta tiedotus@yvirtuaaliyliopisto.fi
Kannattaa myds tehda tiedotteita yhteistydssa yliopistosi/organisaatiosi
viestintayksikon kanssa.

Uutiset, konferenssitiedot ja tiedotteet

Miten:
Uutisvinkkeja ja tiedotteita voit lahettaa osoitteeseen
tiedotus@yvirtuaaliyliopisto.fi. Uutisvinkki voi koskea omaa hanketta tai
paikallista toimintaa, kansainvalista tai kansallista hanketta tai linjausta,
jonka arvelet kiinnostavan muita SVY-toimijoita tai mita tahansa asiaa,
jonka ajattelet kuuluvan uutispalstalle.




2005

., = .
'.-f "_’.-- . - - -
w=-"._ .-~y Suomen virtuaaliyliopisto
* ; ; .0 Finlands virtuella universitet - Finnish Virtual University
¥y =
Toimituksella on oikeus muokata tai lyhentaa tiedotteita. Uutispalstalla
julkaistaan uutisia seka suomeksi etta ruotsiksi.
Keskeisista SVY-seminaareista ja tapahtumista yllapidetdan myos
Tapahtumakalenteria portaalissa.
Englanninkielisen portaalin Kansainvaliset konferenssit —palstalle
tarkoitetuista ilmoituksista kerro ainakin seminaarin nimi, ajankohta ja www-
sivujen osoite. Kansainvalisten konferenssien sivua paivittaa Kari Salkunen,
kari.salkunen@virtuaaliyliopisto.fi. Konferenssitietoja julkaistaan myds FVU-
newsletterissa.
Uutiskriteerit:
Uutisten tulee liittya SVY:n toimintaan tai yleisesti
verkostoituneeseen yliopistotoimintaan. Uutisaiheita ovat esimerkiksi SVY-
hankkeet, julkaisut, seminaarit, linjaukset, tutkimukset, TVT, verkostot,
opetusteknologia, kansainvaliset hankkeet tai ulkomainen
virtuaaliyliopistotoiminta.
SVY-tiedote / FVU-info
Miten:
Voit ehdottaa jutuksi aihetta, josta haluaisit tietdd enemman. Voit myds itse
kirjoittaa jutun.
Sovi kirjoittamastasi jutusta (sisaltd, laajuus jne) hyvissa ajoin
paatoimittajan kanssa (eija.ristimaki@yvirtuaaliyliopisto.fi).
Laheta artikkelisi ja kuvat sahkdpostilla (esim. doc, txt tai rtf) viimeistaan 3
paivaa ennen julkaisua. Varaudu muokkaamaan juttuasi yhdessa
toimituksen kanssa.
Muista:

- kirjoittaa ingressi ja valiotsikot

- hankkia hyvia verkkoon sopivia valokuvia elavoittamaan juttuasi. Kerro
myos valokuvaajan nimi ja kuvateksti. Varmista, etta kuvaajalle sopii,
etta kuva julkaistaan verkossa.

- liittda mukaan url:it, jotka haluat juttuun liitettavan

- kirjoittaa jutun loppuun nimesi ja tittelisi/yliopisto seka yhteystiedot, josta
saa aiheesta lisatietoja (jos haluat).
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Millaisia juttuja:

hanke-esittelyja, kokemuksia, tutkimusesittelyja, seminaarikoosteita, uusien
toimintamuotojen esittelyja, laajasti hyddynnettavia teknisia ratkaisuja ym.
ajankohtaista.

FVU Newsletter

Miten:
Voit ehdottaa aihetta, josta olisi mielestasi hyva kertoa kansainvaliselle
kohderyhmalle. Voit kirjoittaa jutun myos itse.
Sovi kirjoittamastasi jutusta (sisaltd, laajuus, kieli jne) hyvissa ajoin
paatoimittajan kanssa (eija.ristimaki@virtuaaliyliopisto.fi). Voit kirjoittaa
suomeksi tai englanniksi. Jos kirjoitat suomeksi, laheta artikkeli viikkkoa
ennen julkaisua.
Laheta englanninkielinen artikkelisi (esim. doc, txt tai rtf) ja kuvat
sahkopostilla viimeistaan 3 paivaa ennen julkaisua. Varaudu muokkaamaan
juttuasi yhdessa toimituksen kanssa.
Muista:
- kohderyhma ei tunne valttamatta suomalaista virtuaaliyliopistotoimintaa.
Kerro aiheesta perusteellisesti, avaa kasitteet ja lyhenteet.
- kirjoittaa ingressi ja valiotsikot
- hankkia hyvia verkkoon sopivia valokuvia elavoittamaan juttuasi. Kerro
my0s valokuvaajan nimi ja kuvateksti. Varmista, etta kuvaajalle sopii,
etta kuva julkaistaan verkossa.
- liittda mukaan url:it, jotka haluat juttuun liitettavan
- kirjoittaa jutun loppuun nimesi ja tittelisi/yliopisto seka yhteystiedot, josta
saa aiheesta lisatietoja (jos haluat).
Millaisia juttuja:

kansainvalisesti kiinnostavia hanke-esittelyja, toimintamuotoja, palveluja,
tutkimuksia, teknisia ratkaisuja, kansainvalisten seminaarien koosteita jne.
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Nakokulma / Synvinkeln
Miten:
Voit ehdottaa aihetta tai kirjoittajaa, jolla tiedat olevan sanottavaa. Voit
kirjoittaa myos itse.
Sovi kolumnista ajoissa (aihe, julkaisuajankohta, kieli) paatoimittajan
kanssa (eija.ristimaki@virtuaaliyliopisto.fi). Kirjoita suomeksi tai ruotsiksi.
Nakokulman pituus on noin 7000 merkkia. Laheta kolumnisi (doc, txt tai rtf)
3 tyopaivaa ennen julkaisua kuvan kera. Varaudu muokkaamaan juttuasi
yhdessa toimituksen kanssa.
Muista:

- Muotoile kolumniisi ingressi eli muutaman lauseen kiinnostava
aloituskappale, joka herattaa lukijan kiinnostuksen (nakyy portaalin
etusivulla).

- Keksi ytimekas ja sisaltda vastaava otsikko. Muista myos valiotsikot.

- Kerro mielipiteitasi ronkeasti.

- Liita tekstin loppuun lyhyt kuvaus itsestasi.

- Jokaisesta kolumnin kirjoittajasta halutaan kasvokuva ja tieto kuvan
ottajasta. Muista hankkia laadukas kuva ajoissa!

Millaisia juttuja:

Nakokulma on kolumni eli mielipidekirjoitus, kannanotto, idean esittely,
keskustelun herattaja tai nakemyksellinen puheenvuoro.





